INSTRUCTIVO PARA DILIGENCIAR DOCUMENTOS MODIFICACIONES ACADEMICAS
(ESTUDIANTES Y TITULARES)

PARA TENER EN CUENTA:

Esta es la informacion vital para poder hacer la creacion del nuevo
estudiante en el sistema, habilitar niveles y demas necesarios por la parte
administrativa, los datos que no se encuentran enmarcados para registrar,

son datos que se complementan al momento de autorizar la cesion academica
por parte del analista encargado.
Diligenciar los documentos de acuerdo al tipo de tramite solicitado (Cesion Académica,
Modificacién de Niveles).
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INSTRUCTIVO PARA DILIGENCIAR DOCUMENTOS MODIFICACIONES ACADEMICAS

Es el valor dela
matricula inicial

Si no lo conoces, esta
informacion se
complementa por el
analista encargado

Firmay huella de la
persona que va a
recibir el programa
IMPORTANTE

(ESTUDIANTES Y TITULARES)
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Indicar en que sede se
registrara inicialmente
el nuevo estudiante
IMPORTANTE

Diligenciar por parte de
los padres / tutores
legales del nuevo
estudiante en caso de
ser un menor de edad
IMPORTANTE

Firma y huella del
titular del programa
IMPORTANTE



INSTRUCTIVO PARA DILIGENCIAR DOCUMENTOS MODIFICACIONES ACADEMICAS
(ESTUDIANTES Y TITULARES)

Cédigo: FO160 -3
OTRO SI- MODIFICACION AL CONTRATO DE Version: 2
o) AMERICAN SERVICIOS EDUCATIVIOS - POR LIBERACION DE Fecha implementacion:
Schar Wy HORAS DEL CONTRATO 05-10-2018
Pagina: lde 1
SERIAL

Los suscritos, JUAN CARLOS CARDENAS GOMEZ, mayor de edad, identificado con cédula de
ciudadania No. 79.812.589 expedida en Bogot3, quien obra en representacién de la escuela
de idiomas AMERICAN SCHOOL WAY, empresa constituida por escritura pablica Nro.
0006736 de notaria 29 de Bogots, identificada con NIT No. 830.102.217-0;y
mayor de edad identificado(a) con cédula namero

de, CONTRATISTA ¥ CONTRATANTE respectivamente
dentro del contrato principal de servicies educativos serial vigente desde el del
mes de del afio 2.0 , hemos acordado modificar la vigencia académica
asf:

PRIMERO: Debido a que el titular del contrato decidié liberar las horas se liquida y se da
una nueva vigencia en los siguientes términos:

Ne recibo, Valor$ Fecha__ /. I Forma de pago

SEGUNDO: Con base en la presente modificacién, el valor del contrato de la SECCION 5 se
modifica de $ oo0al .00

TERCERO:  Se acuerda que la nuava vigencia del contrato de prestacion de servicios
educativos quedard hasta

CUARTO: Acuerdan las partes que las demds obligaciones y derechos del contrato principal
siguen vigentes.

dias del mes

~

Para constancia de lo anterior se firma en la ciudad de Bogota D.C. a los

de de 20 .

Nombre
C.CNo, de

JUAN CARLOS CARDENAS GOMEZ
Representante Legal
AMERICAN SCHOOL WAY

TN

. Es el valor inicial de la matricula y se genera aumento
cuando se realiza el pago de libracion de horas, en caso
de no realizar el pago, se mantiene el valor inicial.

. Si no conoces el valor pactado en la matricula inicial,
por favor deja este campo en blanco y el analista
encargado lo complementara.

Firma y huella del
titular del programa
IMPORTANTE

FO160-3/2
Huella del titular
cadigo: FO165
©. AM%&%@ OTRO Si- MODIFICACION AL CONTRATO DE | Versién: 1
SERVICIOS EDUCATIVOS POR CAMBIO EN EL Fecha de aprobacign:

to Americano Para NUMERO DE NIVELES 01-08-2014
jo y el Desarrollo Pagina: 1lde 1

SERIAL

Los suscritos, JUAN CARLOS CARDENAS GOMEZ, mayor de edad, identificado con cédula de
ciudadania No. 79.812.589 expedida en Bogotd, quien obra en representacion de la escuela
de idiomas AMERICAN SCHOOL WAY, empresa constituida por escritura plblica Nro.
0006736 de notaria 29 de Bogota, identificada con NIT No. 830.102.217-0; y
mayer de edad identificado(a) con cédula ndmero

de, CONTRATISTA Y CONTRATANTE respectivamente dentro
del contrato principal de servicios educativos serial vigente desde el de

de 2.0, hemos acordado modificar el mismo de la siguiente manera:

PRIMERO: Modificar en la SECCION 3 PROGRAMAS CONTRATADOS, en el punto No.
HORAS pasando de niveles 3 nivel(s).

SEGUNDO: Modificar el valor del contrato el cual pasade S, .00 &
.00
TERCERO: Modificar el plan de pagos mensual el cual pasa de cuotas a

cuota(s). La(s) cuota(s) serd(n) por valor de § .00 pagadera(s) los (el) dia(s)
de cada mes. A la fecha de la presente modificacion se ha pagado la suma de
.00
OBSERVACIONES:

CUARTO: Acuerdan las partes que las demas obligaciones y derechos del contrato
principal siguen vigentes.

QUINTO: El Motivo por el cual se realiza y autoriza la maodificacién del contrato es:

Para constancia de le anterior se firma en la ciudad de Bogotd D.C. a los
de de 20 .

dias del mes

JUAN CARLOS CARDENAS GOMEZ
Representante Legal
AMERICAN SCHOOL WAY

Nombre,
C.CNo de

Huella del titular

FO165/R1

. Es el valor inicial de la matricula y se genera aumento
cuando se realiza el pago de libracion de horas, en caso
de no realizar el pago, se mantiene el valor inicial.

. Si no conoces el valor pactado en la matricula inicial,
por favor deja este campo en blanco y el analista
encargado lo complementara.

No Aplica, se pueden trazar lineas o X X

Firmay huella de la

‘ persona titular del

programa
IMPORTANTE




NOMBRE, APELLIDOS,
CIUDAD, NUMERO DE
DOCUMENTOS DEL TITULAR
DEL PROGRAMA

INSTRUCTIVO PARA DILIGENCIAR DOCUMENTOS MODIFICACIONES ACADEMICAS
(ESTUDIANTES Y TITULARES)

Cédigo: Fo162
o) AMERICAN OTRO S- MODIFICACION AL CONTRATO DE | Version: 1
Schol Wy SERVICIOS EDUCATIVOS POR CESIGN Fecha de aprobacion:
ACADEMICA 01-08-2014
Pagina:_lde 1
SERIAL

Los suscritos, JUAN CARLOS CARDENAS GOMEZ, mayor de edad, identificado con cédula de
ciudadania No. 79.812.589 expedida en Bogotd, quien obra en representacion de la escuela
de idiomas AMERICAN SCHOOL WAY, empresa constituida por escritura plblica Nro.
0006736 de notaria 2% de Bogotd, identificada con NIT No. 830.102.217-0; y
mayor de edad identificado(a) con cédula ndmero
de CONTRATISTA Y CONTRATANTE respectivamente dentro

del contrato principal de servicios educativos serial vigente desde el de
de 2.0__, hemos acordado modificar el mismo de la siguiente

manera:

PRIMERO: Ceder los derechos académicos contemplados en el contrato principal a
identificado con, Nra. de

nivel{es) en el idioma,

quien tomar

SEGUNDO: Si tanto el idioma como el nivel cedidos son los mismos; 6 el nuevo
estudiante verd mas adelante ese nivel, el material de dicho nivel serd transferido a éste
nuevo estudiante.

TERCERQ: Si dicha modificacion genera un aumento en el valor del contrato, éste pasard
des .00a$ .00

CUARTO: Acuerdan las partes que las demds cldusulas del Contrato Principal continGian
sin modificacion alguna.

Para constancia de lo anterior se firma en la ciudad de Bogotd D.C. a los dias del mes

de de 20 .

QUINTO: El Motivo por el cual se realiza y autoriza la modificacion del contrato es:

—

JUAN CARLOS CARDENAS Nombre
Representante Legal €.C No, de
AMERICAN SCHOOL WAY

Huella de titular

FO162/R1

Es el valor inicial de la matricula y se genera aumento
cuando se realiza el pago de libracion de horas, en caso
de no realizar el pago, se mantiene el valor inicial.

Si no conoces el valor pactado en la matricula inicial,
por favor deja este campo en blanco y el analista
encargado lo complementara.

Firmay huella de la
persona titular del
programa
IMPORTANTE
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INSTRUCTIVO PARA PAGO DE CODIGO LAB

iEl pago del Cédigo LAB lo puedes realizar a través de nuestro
de la pagina alli encontraras un

diligenciarij https://www.americanschoolway.edu.co/constancias-y-

formulario

link, solo dirigete a la parte inferior
el cual debes

certificaciones/

Debes seleccionar la opcién “Cddigo LAB”


https://www.americanschoolway.edu.co/constancias-y-certificaciones/

INSTRUCTIVO PARA DILIGENCIAR DOCUMENTOS MODIFICACIONES ACADEMICAS
(ESTUDIANTES Y TITULARES)

El soporte que genere esta transaccion llegara a la sede para desde alli activar el usuario.

NOTAS:

> Junto a estos documentos es importante anexar copia del documento de identidad del
nuevo estudiante, ya sea tarjeta de identidad o cedula de ciudadania. (Debe ser una
persona mayor de 12 afios).

» No se recibirdn formatos con las fechas y datos mal diligenciados, con tachones o
incompletos, por favor unicamente diligenciar los campos mencionados anteriormente.

» Una vez autorizada la cesidon académica el primer estudiante pierde los derechos
académicos de la matricula cedida

» Informar si desea hacer el pago de liberacion de horas (Opciones 1 o 2), en caso tal
anexar recibo de pago.

» Informar si el nuevo estudiante presento Test de Clasificacion en una de nuestras sedes
para ubicarlo en un nivel superior a Fundamentals.

» Es importante tener en cuenta que el titular del programa no cambia, se mantiene la
persona registrada desde el momento en el que se generd de la matricula.

> Si el nuevo estudiante desea iniciar desde un nivel superior a A1 Fundamentals, debera
presentar un test de clasificacidn. Para presentar el test no se requiere cita previa, solo
es necesario acercarse a una de nuestras sedes. La duracién del examen es minima de 1
horay 20 minutos. Una vez realizado debera notificar por este medio, nombre del nuevo
estudiante fecha y sede donde presentd el test con el fin de solicitar el resultado.

Quedo atenta de las dudas o comentarios que se generen al respecto.

Nuestro deseo es que logres tu meta personal de aprender un nuevo idioma.



